
【記載例３】 

行 事 実 施 計 画 書 

 

１ 行事の名称 ○○講演会事業 

 

２ 開催期日  令和○○年○○月○○日 

 

３ 目  的 

近年，県民の間で○○に関する関心が高まっているが，○○の実践者として

知られる○○○○氏を講師として招き，「○○○○○」をテーマとした講演会

を広く県民を対象として開催することにより，文化の向上並びに生涯学習の振

興に資するもの。 

 

４ 参加対象及び参加見込み数 

  一般県民 約１００人 

 

５ 共催・後援団体 

  共催 ○○市教育委員会（承認済） 

  後援 宮城県（申請中），○○商工会議所（承認済），○○新聞社（申請中） 

 

６ 入場料等徴収金 

入場料５００円 

 

７ 事 業 内 容 

（１）開催当日までの日程等 

  ・「○○市政だより」の「お知らせ」に掲載（○月○日予定）。 

・各報道機関に資料提供（投げ込み）を行う（○月○日予定）。 

  ・県内各種文化施設等にポスターを掲示（○月○日予定）。 

（２）開催当日の日程 

① 開場（午後１時～） 

② 開会（午後１時３０分） 

③ 主催者あいさつ，祝辞（同上） 

④ 講演「  」（午後１時３５分～） 

⑤ 講演者に対する質疑応答（午後３時４０分） 

  ⑥ 閉会（午後４時） 

 


