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（ 完 成 調 書 作 成 例 ）

（ 令 和 ７ 年 ４ 月 改 訂 版 ）

営繕工事完成調書

○○○○○○○新築工事

※ こ の 営 繕 工 事 完 成 調 書 は 、 施 設 の 維 持 管 理 及 び 将 来 の 増 改 築 等 に

 必 要 な も の で す か ら 大 切 に 保 管 し て く だ さ い 。

令和  年  月
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  １  営繕工事完成書類・鍵等引渡書                    

       ※ 様 式 第 ２ 号 を ク リ ヤ ー ブ ッ ク に 納 め る 。 以 下 同 様 に 原 則 と し て Ａ ４ 版 サ        

      イ ズ で 作 成 し 、 ク リ ヤ ー ブ ッ ク に 納 め る 。                                      

                                                                                     

                                                                                     

  ２  建築物・設備の概要                                        

                                                                                     

    ○ 工 事 場 所                                                                        

   ○ 敷 地 面 積                                                                        

         ※ 以 下 複 数 棟 の 場 合 は 棟 別 に 記 載 す る 。                                      

   ○ 構 造 概 要                                                                        

     ・ 基 礎                                                                        

     ・ 構 造                                                                        

     ・ 階 数                                                                        

   ○ 面 積 表                                                                          

     ・ 建 築 面 積                                                                    

     ・ 延 床 面 積                                                                    
   
      ・ 階 数 別 面 積 表  
   
   
   
   
   
   

 

   階  数  

 

   床 面 積 （ ㎡ ）  

                     
                     
                     
                     
                     
                     
                     
                     

 

   １  階  

 

 

 

   ２  階  

 

 

 

 

 

 

 
   
   
   
   

  
                     
                     
                     
                      

   合  計  

 

 

 

 

    ○ 工 作 物 等                                                                        

                                                                                     

    ○ 設 備 の 概 要                                                                      

        ※  以 下 工 事 種 目 毎 に 概 要 を 記 載 す る 。                                          

        ・ 電 気 設 備                                                                    

        ・ 衛 生 設 備                                                                    

     ・ 空 調 設 備                                                                    

     ・ ガ ス 設 備                                                                    
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     ・ 昇 降 機 設 備                                                                  

     ・ そ の 他                                                                      

                                                                                     

   

 

 

 

 

                                                                                   

  ３  工事請負者等一覧表                                        

            ※ 必 要 に 応 じ て 工 事 区 分 図 等 を 添 付 す る 。                                    

                                                                                     

 種  別   会 社 ・ 団 体 名    所  在  地   電 話 番 号   担 当 者   工 事 範 囲 等     

   

   

   

   

   

 設  計       

 監  理       

 建  築       

 電  気       

 衛  生       

                                                                                     

                                                                                     

  ４  下請負者等一覧表                                            

            ※ 契 約 工 事 毎 に 作 成 す る 。                                                  

  （ 建 築 工 事 ）                                                                        

工 事 種 別     工 事 内 容      会 社 名   所 在 地  電 話 番 号  担 当 者   備 考     

   

   

   

       

       

       

                                                                                     

  （ 電 気 工 事 ）                                                                        

工 事 種 別     工 事 内 容      会 社 名   所 在 地  電 話 番 号  担 当 者   備 考     

   

   

   

       

       

       

                                                                                     

  （ 機 械 工 事 ）                                                                        

工 事 種 別     工 事 内 容      会 社 名   所 在 地  電 話 番 号  担 当 者   備 考     
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  ５  関係機関一覧表                                                

 関 係 機 関 名        所 在 地        電 話 番 号     関 係 す る 業 務    備  考     

   

   

   

  消 防 署      

  電  気      

  ガ  ス      

   

   

 

  ６  各種許認可証および申請書等  

            ※ 県 が 申 請 者 等 の 場 合 は 、 許 認 可 書 等 の 原 本 に 申 請 書 等 の 写 し を 含 め て 、 工 事  

        申 請 者 が 申 請 者 等 の 場 合 は 許 認 可 証 等 の 写 し を 収 納 す る 。 た だ し 、 申 請 書 等  

        の 写 し は 添 付 図 面 等 が 収 納 し き れ な い 場 合 は 「 工 事 関 係 図 書 」 と 共 に 箱 詰 め  

        す る 。  

        （ １ ） 建 築 基 準 法 の 検 査 済 証  

        （ ２ ） 消 防 用 設 備 等 検 査 済 証      

        （ ３ ） ハ ー ト ビ ル 法 認 定 書                  

        （ ４ ） 土 地 区 画 整 理 地 内 で の 建 築 行 為 許 可 書  

        （ ５ ） 各 市 町 村 条 例 等 に 基 づ く 建 築 許 可 書 等              

          ・                                      

          ・                                      

          ・  

                 

            ※ ま た 、 必 要 に 応 じ て 許 認 可 証 等 の 名 称 、 処 分 機 関 名 、 処 分 期 日 、 根 拠 法 令 等  

        を 一 覧 表 に し 、 許 認 可 証 等 の 前 に 収 納 す る 。  

   

   

  ７  工事関係図書目録  

                                                                                                  ※ 様 式 第 １ 号 を 流

用 す る 。  

                                                                                       

   

  ８  鍵目録  

            ※ 契 約 工 事 毎 に 作 成 す る 。 キ ー プ ラ ン 図 を 添 付 す る 。                          

  （ 建 築 工 事 ・ ○ ○ ○ ○ 棟 ）                                                            

    

    

階 数  室 名 （ 箇 所 ）  ｷ ｰ ﾌ ﾟ ﾗ ﾝ 符 号   鍵 ﾒ ｰ ｶ ｰ ・ 鍵 番 号   個 数      備   考     
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  （ 電 気 工 事 ・ ○ ○ ○ ○ 棟 ）                                                            

階 数  室 名 （ 箇 所 ）  ｷ ｰ ﾌ ﾟ ﾗ ﾝ 符 号   鍵 ﾒ ｰ ｶ ｰ ・ 鍵 番 号   個 数      備   考     

   

   

   

                     

      

      

  

                                                                                    

  （ 機 械 工 事 ・ ○ ○ ○ ○ 棟 ）                                                            

階 数  室 名 （ 箇 所 ）  ｷ ｰ ﾌ ﾟ ﾗ ﾝ 符 号   鍵 ﾒ ｰ ｶ ｰ ・ 鍵 番 号   個 数      備   考     

   

   

   

                     

      

      

                                                                                     

   

   

  ９  工具・予備品等目録  

            ※ 工 具 、 予 備 品 等 に 契 約 工 事 毎 に 作 成 す る 。 必 要 に 応 じ て 箇 所 図 を 添 付 す る 。          

                            

  （ 建 築 工 事 ）  

    

   

 品  名  等    規  格  等    使 用 箇 所 ( 符 号 ) 等   数 量   備   考     

   

   

     

     

                                                                                     

  （ 電 気 工 事 ）                                                                        

 品  名  等    規  格  等    使 用 箇 所 ( 符 号 ) 等   数 量   備   考     

   

   

     

     

                                                                                     

  （ 機 械 工 事 ）                                                                        

 品  名  等    規  格  等    使 用 箇 所 ( 符 号 ) 等   数 量   備   考     
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  １０  各種保証書                                                      

            ※ 契 約 工 事 毎 に 一 覧 表 を 作 成 し 、 工 事 の 瑕 疵 担 保 期 間 を 超 え る 保 証 期 間 の も の    

        は 原 本 を ク リ ヤ ー ブ ッ ク に 納 め る 。 な お 、 工 事 の 瑕 疵 担 保 期 間 内 の 保 証 期 間    

        の も の は 、 原 本 を 工 事 関 係 図 書 と し て 箱 詰 め す る 。   

                        

  （ 建 築 工 事 ）                                                                        

    

    

 種  別   保  証  書  名    保 証 内 容   保 証 期 間    会  社  名    備  考     

   

   

   

      

      

      

                                                                                    

  

  （ 電 気 工 事 ）                                                                        

 種  別   保  証  書  名    保 証 内 容   保 証 期 間    会  社  名    備  考     

   

   

   

      

      

      

                                                                                     

  （ 機 械 工 事 ）                                                                        

 種  別   保  証  書  名    保 証 内 容   保 証 期 間    会  社  名    備  考     

   

   

   

      

      

      

                                                                                     

                                                                                     

  １１  取扱説明書目録                                            

           ※ 契 約 工 事 毎 に 一 覧 表 を 作 成 す る 。 取 扱 説 明 書 は 工 事 関 係 図 書 と し て 箱 詰 め す    

        る 。 な お 、 取 扱 説 明 書 が 収 納 し き れ る 場 合 は ク リ ア ー ブ ッ ク に 収 め る 。         

  （ 建 築 工 事 ）                                                                        

   機 器 等 名 称      メ ー カ ー 名    使 用 箇 所 等   問 い 合 わ せ 先    備  考     

   

   

   

   ( 電 話 、 担 当 )   

     

     

                                                                                     

  （ 電 気 工 事 ）                                                                        

   機 器 等 名 称      メ ー カ ー 名    使 用 箇 所 等   問 い 合 わ せ 先    備  考     

   

   

   ( 電 話 、 担 当 )   
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  （ 機 械 工 事 ）                                                                        

   機 器 等 名 称      メ ー カ ー 名    使 用 箇 所 等   問 い 合 わ せ 先    備  考     

   

   

   

   ( 電 話 、 担 当 )   

     

     

                                                                                     

                                                                                     

  １２  保守に関する案内書                                    

          ※ 契 約 工 事 毎 に 施 設 の 日 常 の 維 持 管 理 の 要 点 、 ト ラ ブ ル 発 生 時 の 処 置 を ま と め  

       た 案 内 書 を 作 成 し 、 ク リ ア ー ブ ッ ク に 収 め る 。 た だ し 、 収 納 し き れ な い 場 合  

       は 、 各 契 約 工 事 分 を と り ま と め た 別 冊 （ Ａ ４ 版 ） と す る 。  

   

  １３  建物使用状況調査等について  

               ※ 営 繕 工 事 建 物 使 用 状 況 調 査 及 び 工 事 瑕 疵 対 応 要 領 の 別 紙 ２ 「 建 物 使 用 状  

         況 調 査 等 に つ い て 」 及 び 別 紙 ３ 「 営 繕 工 事 完 成 建 物 使 用 状 況 調 査 表 」 を  

         ク リ ヤ ー ブ ッ ク に 納 め る 。  

   

   

  １４  県有施設管理マニュアル  

                ※ 土 木 部 営 繕 課 作 成 の 「 県 有 施 設 管 理 マ ニ ュ ア ル 」 を ク リ ヤ ー ブ ッ ク に 納  

          め る 。  

   

   

  １５  その他  

   

   

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


