
 
 

企画提案書の提案項目及び記載内容 
審査の観点 提案項目 記   載   内   容 

Ⅰ 
売店設置の
基本的な 
考え方 

①基本方針 

・売店の管理運営に関する基本的な考え方及び予定運
営形態（直営又はフランチャイズ運営）について記載し
てください。 
・フランチャイズ加盟者に運営を行わせる場合、運営予
定事業者の名称・所在地等を記載してください。 

②商品・サービスの構
成・価格 

・販売・提供を予定している商品・サービスの種類や標
準的な価格等について記載してください。 
・商品の構成割合や特色ある商品・サービス等について
記載してください。 

③売店の内装・レイア
ウト 

・売店の内装・レイアウトについてのコンセプトを記載
してください。 
・売店のレイアウトが分かる平面図等、設備、機器類の
名称を記載してください。 

 Ⅱ 
売店運営 

④運営方法 

・商品の仕入れ（物流）や管理システムについて記載し
てください。 
・売店の営業日、営業時間等を記載してください。 
・現運営事業者：新たな取組みなど運営に関する取組を
記載してください。 
・現運営事業者以外：選定された場合の開店準備期間等
短縮のための提案を記載してください。 
（例：閉店・開店準備期間は向かい側の飲食スペースで
仮設店舗を設置し営業する。など） 

⑤従業員の配置・管理
体制・無人精算機の設
置等 

・従業員の配置に係る基本的な考え方、配置体制・予定
人数、勤務体制、指揮命令系統（組織図）等について記
載してください。 
・従業員の労働条件及び従業員教育に関する方針等を
記載してください。 
・無人精算機（レジスター）の設置の有無を記載してく
ださい。 

⑥安全・衛生管理 

・売店の防犯・防災等安全管理対策について記載してく
ださい。 
・食品衛生や品質管理・事故防止対策及び事故発生時の
対応等について記載してください。 

⑦収支計画 ・売店設置後、３年間の収支計画を記載してください。 

 Ⅲ 
公益及び
県の施策
の趣旨に
沿った 
取組 

⑧省エネルギーへの
配慮 

・設備・機器類の消費電力の一覧表を作成し、消費電力
の合計を電灯・動力別に記載してください。また、特に
省エネルギーについて工夫した点等があれば記載して
ください。 

⑨廃棄物の回収・処理 

・売店で販売した商品等から発生する廃棄物等の回収・
処理方法等について記載してください。 
・廃棄物の発生抑制に関する取組・工夫等あれば記載し
てください。 

⑩宮城県に対する貢
献 

・大規模災害が発生した場合の県に対する協力・支援方
法等について記載してください。 
・復旧・復興支援や県産食材の活用等法人として宮城県
の施策の趣旨に沿った取組の実績があれば記載してく
ださい。併せて今後の計画や提案等があれば記載してく
ださい。 

Ⅳ 
契約金額 

⑪契約金額の設定 

・契約書頭書に記載する契約金額を記載してください。
契約金額は、受注者が発注者に支払う金額となります。
業務委託契約書（案）は、総額表記の場合の例です。 
・提案していただく契約金額は、総額表記（年払い）か、
固定額＋月間売上額に一定割合を乗じて得た額（毎月払
い）とするかの別を記載してください。この場合、年間
の想定金額も明示してください。 

■ 企画提案書作成上の留意事項 
※ 提案項目ごとに１ページ（計１１ページ）とし、両面印刷・左綴じで必ずページ数を入れ
てください。また、参考資料があれば各項目の後ろに添付してください。 

※ Ａ４判縦・横書きを基本とし、Ａ４判縦のフラットファイルに編綴してください。Ａ３判
（図などは横も可とします。）の用紙を使用する場合は三つ折りして綴じてください 

資料 ３ 


