（参考様式）
	決裁
	決裁権者職位
	職員職位
	職員職位
	職員職位

	
	
	
	
	



物品購入等検収調書

検査員　職・氏名　　　　　　　　　
立会人（受注者）　　　　　　　　　

	契約業者名
	

	契約物品
	品名
	規格
	数量

	
	
	
	

	納入月日
	

	検収月日
	

	検収方法
	□目視確認　　□数量確認　　□試運転確認　　□使用確認
□その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

	検収結果
	□合格
□不合格（理由：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

	摘要
	




	決裁
	代表取締役
	総務部長
	主任
	主査

	
	押印
	押印
	押印
	押印


参考記入例

物品購入等検収調書

検査員：　□□係長　　　　　○○　○○○　
立会人（受注者）：　××精機　△△　△△△　

	契約業者名
	××精機

	契約物品
	品名
	規格
	数量

	
	射出成型機
	別添仕様書のとおり
	１式

	納入月日
	令和４年１２月××日

	検収月日
	令和４年１２月××日

	検収方法
	□目視確認　　□数量確認　　■試運転確認　　□使用確認
□その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

	検収結果
	■合格
□不合格（理由：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

	摘要
	



