
 

令和 7年度アルムナイネットワーク構築・運用業務委託仕様書 

 

１ 委託業務の名称 

  令和 7年度アルムナイネットワーク構築・運用業務 

 

２ 業務委託期間 

  令和 7年 8月 1日から令和 8年 3月 31日まで 

 

３ 履行場所 

  宮城県内等 

 

４ 委託業務の目的 

  宮城県では、職員採用試験の応募者が年々減少していることから、令和６年１０月に「職員確

保緊急プラン」を策定したところである。 

同プランでは、本県を退職した職員の柔軟な再採用に向けて、「カムバック採用」の実施検討

を掲げており、同採用の実施にあたっては、退職した職員（アルムナイ）に対して採用試験の実

施案内等の情報を提供できる環境を整備する必要がある。 

加えて、同職員は、退職後も外部の目線から宮城県を活性化させる施策を提案できる重要な人

財であることから、モバイルアプリケーション等によるアルムナイネットワークを構築し、継続

的な繋がりを維持することで、「カムバック採用」に向けた職員確保の取組の推進及びアルムナ

イとの連携による各種県事業の活性化を目的とする。 

 

５ 業務委託内容 

（１）モバイルアプリケーション等によるアルムナイネットワークの構築 

   アルムナイネットワーク構築にあたっては、アルムナイ登録者数５０名以上に対応できるも

のとし、下記機能を具備した上で、次年度以降の受注者に引き継げるよう、アルムナイ登録者

のデータ（氏名、生年月日、電子メールアドレス等）を抽出できるシステムを導入すること。 

   ア モバイルアプリケーションの場合、App Store、Google Play に登録・公開されるモバ

イルアプリケーションであること。また、モバイルアプリケーションは二次元コード等か

らもダウンロード可能であること。 

イ 極力幅広い iOS、Android のバージョンでの動作を保証すること。 

ウ アルムナイ登録者へのアンケート機能を有していること。 

エ アルムナイグループを複数設定（例：採用年度や退職年度、職種別のアルムナイグルー

プ等）でき、アルムナイ登録者は自身の属するグループ以外の内容は閲覧できない設定に

すること。 

 

（２）システムの保守及び問い合わせ対応 

  ア システムの保守 

    契約締結後から業務履行期間終了までの間、システムの運用・保守管理を行い、発注者と 

   協議の上、必要な維持管理を行うこと。 

 



 

 

 

 

イ セキュリティ対策及び障害発生時の対応 

（ア） 悪意のある第三者など、外部の脅威に対するセキュリティ対策を行い、セキュリティ事

故が発生した場合は、直ちに発注者へ報告し、受注者の責任において対応すること。 

（イ） 障害発生時の連絡体制及びマニュアルを整備し、障害発生時には直ちに発注者へ報告

し、復旧に向けた調整を行うこと。 

（ウ） 障害解消後には、発生時からの対応状況をまとめ、報告書を提出すること。 

  ウ システムの問い合わせ対応 

    本業務におけるアルムナイ登録者からの問合せ先は受注者とすること。 

 

（３）システムの運用・情報発信等 

ア アルムナイ登録者のデータ分析等 

    運用開始後毎月 1回、アルムナイ登録者のログイン数、閲覧情報等を分析し、その分析結 

果をまとめたレポートを発注者へ提出すること。また、発注者の指示があった場合は、随時 

データを提出すること。 

  イ アルムナイ登録者向けのアルムナイネットワーク概要チラシの作成 

    アルムナイ登録者の促進が図られるよう、アルムナイネットワークのメリット等をまとめ 

た概要チラシを作成すること。 

  ウ アルムナイ登録者への情報発信 

    発注者が提供する素材に基づき、採用試験の実施案内等についてアルムナイ登録者へ情報 

提供すること。 

なお、受注者側で情報発信したい内容がある場合、発注者側と協議の上、情報提供するこ 

とも可能とする。 

  エ アルムナイ登録者の拡大、「カムバック採用」申込者確保及びアルムナイとの連携による

各種県事業の活性化等に向けた施策立案 

 

（４）独自提案による企画の実施 

   ※ 独自提案のあった業務内容については、委託契約締結時の業務仕様書に反映予定。 

 

６ その他留意事項  

（１）受注者は、受託業務を適切に遂行できるための業務運営体制を確保すること。 

（２）受注者は、各業務の実施前に計画書を作成し、発注者に協議すること。 

（３）受注者は、業務遂行に当たり、発注者へ月１回程度、進捗状況の報告を行うこと。また、 

発注者が必要と認めるときは、業務の実施状況について、何時でも受注者に対し報告を求め 

ることができる。 

（４）受注者は、委託期間を通じて、発注者と緊密な連携、調整を図り、業務遂行が円滑に行われ 

るよう配慮すること。また、業務に関する打ち合わせ等を実施した際は、記録簿を作成し、相 

互に確認すること。 

（５）本業務による成果又は成果物の著作権（二次的著作物をつくる権利及び利用する権利を含 

む。）は発注者に帰属し、受注者は発注者及び第三者に対し著作者人格権を行使しないもの 

とする。また、発注者は本業務の成果物を必要な範囲において随時利用できるものとする。 



 

 

 

（６）著作権、肖像権等に関して、権利者の許諾が必要な場合は、受注者において必要な権利処 

理を行うこと。 

（７）受注者は、「別記１ 情報セキュリティ特記事項」及び「別記２ 個人情報取扱特記事項」 

を遵守すること。 

（８）大規模災害の発生等により業務の遂行が困難になった場合は、代替的な対応又は中止等に 

ついて発注者に協議すること。 

（９）仕様書に定めは無いものの、本業務を遂行する上で必然的に対応が必要となる事象が発生 

した場合には、受注者が責任を持って対応すること。その他、仕様書に定めが無い事象につ 

いては、その都度発注者と受注者が協議して対応を決定するものとする。 

（10）受注者は、業務遂行に当たり、ペーパーレス化など環境配慮に努めること。また、国等によ

る環境物品等の調達の推進等に関する法律（平成 12 年法律第 100 号）第６条に基づく「環

境物品等の調達の推進に関する基本方針」で規定された「判断の基準」に適合する物品の調達

に努めること。 

 

７ 成果の確認 

（１）事業成果は、成果物及び業務完了報告書により確認する。 

（２）業務完了報告書 

ア 提出期限 令和８年３月 31日（火） 

イ 提出部数 電子データ：１部、冊子：１部 

ウ 提出先 宮城県総務部人事課 

 

  



 

 

 

別記１ 

情報セキュリティ特記事項 

 

（責任体制の整備） 

第１ 受注者は、本業務の情報資産の安全管理について、内部における責任体制を構築し、その体

制を維持しなければならない。 

 （作業責任者等の届出） 

第２ 受注者は、情報資産の取扱いに係る作業責任者及び作業従事者を定め、書面により発注者に

報告しなければならない。 

２ 受注者は、情報資産の取扱いに係る作業責任者及び作業従事者を変更する場合の手続を定め

なければならない。 

３ 受注者は、作業責任者又は作業従事者を変更する場合は、事前に書面により発注者に報告しな

ければならない。 

４ 作業責任者は、本特記事項に定める事項を適切に実施するよう作業従事者を監督しなければ

ならない。 

５ 作業従事者は、作業責任者の指示に従い、本特記事項に定める事項を遵守しなければならな

い。 

 （作業場所の特定） 

第３ 受注者は、情報資産を取り扱う場所（以下「作業場所」という。）を定め、業務の着手前に

書面により発注者に報告しなければならない。また、作業場所を変更する場合も同様とする。 

２ 受注者は、発注者の事務所内に作業場所を設置する場合は、作業責任者及び作業従事者に対し

て、所属名等が分かるように身分証明書等を常時携帯させなければならない。 

 （派遣労働者等の利用時の措置） 

第４ 受注者は、本業務を派遣労働者、契約社員その他の正社員以外の労働者に行わせる場合は、

正社員以外の労働者に本特記事項に基づく一切の義務を遵守させなければならない。 

２ 受注者は、発注者に対して、正社員以外の労働者の全ての行為及びその結果について責任を負

うものとする。 

 （教育の実施） 

第５ 受注者は、情報資産の保護、情報セキュリティに対する意識の向上、本特記事項における作

業従事者が遵守すべき事項その他本業務の適正な履行に必要な教育及び研修を、作業従事者全

員に対して実施しなければならない。 

２ 受注者は、前項の教育及び研修を実施するに当たり、実施計画を策定し、実施体制を確立しな

ければならない。 

 （守秘義務） 

第６ 受注者は、本業務の履行により直接又は間接に知り得た情報を第三者に漏らしてはならな

い。また、契約期間満了後又は契約解除後も同様とする。 

２ 受注者は、本業務に携わる作業責任者及び作業従事者に対して、秘密保持に関する誓約書を提

出させなければならない。 

 （再委託） 

第７ 受注者は、本業務を第三者へ委託（以下「再委託」という。）してはならない。ただし、本

業務の一部をやむを得ず再委託する必要がある場合は、再委託先の名称、再委託する理由、再



 

 

 

委託して処理する内容、再委託先において取り扱う情報、再委託先における安全性及び信頼性

を確保する対策並びに再委託先に対する管理及び監督の方法を明確にした上で、業務の着手前

に、書面により再委託する旨を発注者と協議し、その承諾を得なければならない。 

２ 前項ただし書により、本業務の一部をやむを得ず再委託する場合、受注者は、再委託先に本特

記事項に基づく一切の義務を遵守させるとともに、発注者に対して、再委託先の全ての行為及

びその結果について責任を負うものとする。 

３ 受注者は、再委託先との契約において、再委託先に対する管理及び監督の手続及び方法につい

て具体的に規定しなければならない。 

４ 受注者は、再委託先に対して本業務を委託した場合は、その履行状況を管理・監督するととも

に、発注者の求めに応じて、管理・監督の状況を発注者に対して適宜報告しなければならない。 

 （情報資産の管理） 

第８ 受注者は、本業務において利用する情報資産を保持している間は、次の各号の定めるところ

により、情報資産の管理を行わなければならない。 

(１) 施錠が可能な保管庫又は施錠若しくは入退室管理の可能な保管室で厳重に情報資産を保管

すること。 

(２) 発注者が指定した場所へ持ち出す場合を除き、情報資産を定められた場所から持ち出さな

いこと。 

(３) 情報資産を電子データで持ち出す場合は、電子データの暗号化処理又はこれと同等以上の

保護措置を施すこと。 

(４) 事前に発注者の承認を受けて、業務を行う場所で、かつ業務に必要最小限の範囲で行う場合

を除き、情報資産を複製又は複写しないこと。 

(５) 情報資産を移送する場合は、移送時の体制を明確にすること。 

(６) 情報資産を電子データで保管する場合は、当該データが記録された媒体及びそのバックア

ップの保管状況並びに記録されたデータの正確性について、定期的に点検すること。 

(７) 情報資産を管理するための台帳を整備し、情報資産の利用者、保管場所その他の取扱状況を

当該台帳に記録すること。 

(８) 情報資産の紛失、漏えい、改ざん、破損その他の情報セキュリティインシデント（以下「イ

ンシデント」という。）を防ぎ、機密性、完全性及び可用性の維持に責 任を負うこと。 

(９) 作業場所に、私物のパソコン及び外部記録媒体、その他の私物を持ち込んで、情報資産を取

り扱う作業を行わせないこと。 

(10) 情報資産を利用する作業を行うパソコンに、情報の漏えいにつながると考えられる業務に

関係のないアプリケーションをインストールしないこと。 

 （目的外利用及び第三者への提供の禁止） 

第９ 受注者は、本業務において利用する情報資産について、本業務以外の目的で利用してはなら

ない。また、発注者に無断で第三者へ提供してはならない。 

 （情報資産の受渡し） 

第 10 受注者は、発注者との情報資産の受渡しに関しては、発注者が指定した手段、日時及び場

所で行った上で、発注者に情報資産の預り証を提出しなければならない。 

 （情報資産の返却、消去及び廃棄） 

第 11 受注者は、本業務の終了時に、本業務において利用する情報資産について、発注者の指定

した方法により、返却又は廃棄を実施しなければならない。 



 

 

 

２ 受注者は、本業務において利用する情報資産を消去又は廃棄する場合は、事前に消去又は廃棄

すべき情報資産の項目、媒体名、数量、消去又は廃棄の方法及び処理予定日を書面により発注

者に申請し、その承認を得なければならない。 

３ 受注者は、情報資産の消去又は廃棄に際し、発注者から立会いを求められた場合は、これに応

じなければならない。 

４ 受注者は、本業務において利用する情報資産を廃棄する場合は、当該情報が記録された電磁的

記録媒体の物理的な破壊その他当該情報を判読不可能とするのに必要な措置を講じなければ

ならない。 

５ 受注者は、情報資産の消去又は廃棄を行った後、消去又は廃棄を行った日時、担当者名及び消

去又は廃棄の内容を記録し、書面により発注者に報告しなければならない。 

 （定期報告及び緊急時報告） 

第 12 受注者は、発注者から、情報資産の取扱状況について報告を求められた場合は、直ちに報

告しなければならない。 

２ 受注者は、情報資産の取扱状況に関する定期報告及び緊急時報告の手順を定めなければなら

ない。 

 （監査及び検査） 

第 13 発注者は、本業務に係る情報資産の取扱いについて、本特記事項の規定に基づき、必要な

措置が講じられているかどうかを検証及び確認するため、受注者及び再委託先に対して、監査

又は検査を行うことができる。 

２ 発注者は、前項の目的を達するため、受注者に対して必要な情報を求め、又は本業務の処理に

関して必要な指示をすることができる。 

 （インシデント時の対応） 

第 14 受注者は、本業務に関し、インシデントが発生した場合は、そのインシデントの発生に係

る帰責の有無にかかわらず、直ちに発注者に対して、当該インシデントに関する情報の内容、

件数、インシデントの発生場所、発生状況を書面により報告し、発注者の指示に従わなければ

ならない。 

２ 受注者は、インシデントが発生した場合に備え、発注者その他の関係者との連絡、証拠保全、

被害拡大の防止、復旧、再発防止の措置を迅速かつ適切に実施するために、緊急時対応計画を

定めなければならない。 

３ 発注者は、本業務に関しインシデントが発生した場合は、必要に応じて当該インシデントに関

する情報を公表することができる。 

 

 

  



 

 

 

別記２ 

個人情報取扱特記事項 

（基本的事項） 

第１ 受注者は、個人情報の保護の重要性を認識し、この契約に係る業務（以下「業務」という。）

の実施に当たっては個人の権利利益を侵害することのないよう、個人情報の取扱いを適正に行わ

なければならない。 

（善管注意義務） 

第２ 受注者は、個人情報が記録された記録媒体を善良な管理者の注意をもって使用し、及び保管

し、当該個人情報の消滅、改ざん等の事故が発生しないよう必要な措置を講じなければならない。 

（秘密の保持） 

第３ 受注者は、業務に関して知り得た個人情報をみだりに他に知らせてはならない。業務が終了

し、又はこの契約を解除された後においても、同様とする。 

（個人情報管理責任者等） 

第４ 受注者は、業務における個人情報の取扱いに係る管理責任者（以下「個人情報管理責任者」

という。）及び業務に従事する者（以下「業務従事者」という。）を定め、書面により発注者に報

告しなければならない。 

２ 受注者は、前項の個人情報管理責任者及び業務従事者を変更する場合は、事前に書面により報

告しなければならない。 

３ 個人情報管理責任者は、個人情報取扱特記事項（以下「特記事項」という。）に定める事項を適

切に実施するよう業務従事者を監督しなければならない。 

４ 業務従事者は、個人情報管理責任者の指示に従い、特記事項に定める事項を遵守しなければな

らない。 

（作業場所の特定） 

第５ 受注者は、個人情報を取り扱う場所（以下「作業場所」という。）を定め、あらかじめ発注者

に報告しなければならない。 

２ 受注者は、作業場所を変更する場合は、事前に発注者に報告しなければならない。 

（個人情報の持ち出しの禁止） 

第６ 受注者は、発注者の指示又は事前の承諾がある場合を除き、個人情報を作業場所から持ち出

してはならない。 

（収集の制限） 

第７ 受注者は、業務を行うために個人情報を収集するときは、業務を達成するために必要な範囲

内で、適法かつ公正な手段により行わなければならない。 

（個人情報の目的外利用及び提供の禁止） 

第８ 受注者は、発注者の指示がある場合を除き、業務に関して知り得た個人情報を契約の目的以

外のために利用し、又は発注者の書面による承諾なしに第三者に貸与又は提供してはならない。 

（漏えい、毀損及び滅失の防止等） 

第９ 受注者は、業務に関して知り得た個人情報の漏えい、毀損及び滅失の防止その他の個人情報

の適切な管理のために必要な措置を講じなければならない。 

（教育の実施） 

第 10 受注者は、業務に従事している者に対して、在職中及び退職後においても当該契約による事

務に関して知り得た個人情報をみだりに他人に知らせ、又は不当な目的に使用してはならないこ



 

 

 

と、及び特記事項における業務従事者が遵守すべき事項その他業務の適切な履行に必要な事項に

ついて、教育及び研修を実施しなければならない。 

（資料の返還等） 

第 11 受注者は、業務を処理するために、発注者から引き渡された、又は受注者自らが収集し、若

しくは作成した個人情報が記録された資料は、業務完了後直ちにかつ、確実に廃棄するものとす

る。ただし、発注者が別に指示したときは当該方法によるものとする。 

（複写又は複製の禁止） 

第 12 受注者は、業務を処理するために発注者から引き渡された個人情報が記録された資料等を

発注者の書面による承諾なしに複写又は複製してはならない。 

（個人情報の運搬） 

第 13 受注者は、業務を処理するため、又は業務完了後において個人情報が記録された資料等を運

搬する必要があるときは、個人情報の漏えい、紛失又は滅失等を防止するため、受注者の責任に

おいて、確実な方法により運搬しなければならない。 

（再委託の承諾） 

第 14 受注者は、業務に関して知り得た個人情報の処理を自ら行うものとし、発注者が書面により

承諾した場合を除き、第三者にその取扱いを委託してはならない。なお、再委託した業務を更に

委託する場合以降も同様とする。 

２ 受注者は、前項の規定による承諾を受ける場合は、再委託先の名称、再委託する理由、再委託

して処理する内容、再委託先において取り扱う情報、再委託先における安全性及び信頼性を確保

する対策並びに再委託先に対する管理及び監督の方法を明確にした上で、業務の着手前に、書面

により再委託する旨を発注者に協議し、その承諾を得なければならない。 

３ 前項の場合、受注者は再委託先に本契約に基づく一切の義務を遵守させるとともに、発注者に

対して、再委託先の全ての行為及び結果について責任を負うものとする。 

４ 受注者は、再委託先との契約において、再委託先に対する管理及び監督の手続及び方法につい

て具体的に規定しなければならない。 

５ 受注者は、再委託先に対して業務を委託した場合は、その履行状況を管理・監督するとともに、

発注者の求めに応じて、管理・監督の状況を発注者に対して適宜報告しなければならない。 

（実地調査） 

第 15 発注者は、受注者が業務に関して取り扱う個人情報の利用、管理状況等について、随時実地

に調査することができる。 

（指示及び報告等） 

第 16 発注者は、受注者が業務に関して取り扱う個人情報の適切な管理を確保するため、受注者に

対して必要な指示を行い、又は必要な事項の報告若しくは資料の提出を求めることができる。 

（事故発生時の対応） 

第 17 受注者は、業務に関し個人情報の漏えい等の事故が発生した場合は、その事故の発生に係る

帰責の有無にかかわらず、直ちに発注者に対して、当該事故に関わる個人情報の内容、件数、事

故の発生場所、発生状況等を書面により報告し、発注者の指示に従うものとする。 

２ 発注者は、業務に関し個人情報の漏えい等の事故が発生した場合は、必要に応じて当該事故に

関する情報を公表することができる。 


