
事 前 準 備

（地方税ポータルシステム）から

宿泊税電子手続きのご案内

特別徴収義務者の登録申請

登録義務免除対象宿泊施設の届出
が可能になりました！

手 続 き の 流 れ

１

✔ パソコン環境の準備（スマートフォンでは利用できません）

✔ 電子証明書の準備（発行手数料が発生する場合があります）

✔ 署名用プラグインのインストール

ｅＬＴＡＸ
利 用 届 出

✔【施設数分の利用者ＩＤを取得済み】
申告税目の追加

✔【施設数分の利用者ＩＤを未取得又は一部取得済み】
未取得施設の利用者ＩＤの新規取得・申告税目の追加

登録・届出
の 手 続 き

✔ 宿泊税特別徴収義務者登録申請書等の作成・提出

✔ 電子証明書の付与

特別徴収義務者自身が行うｅＬＴＡＸの基本的な手続きのみを説明しています。

詳細は、地方税共同機構ホームページ又は同ホームページ掲載のマニュアルをご確認ください。

(1)地方税共同機構ホームページ(https://www.eltax.lta.go.jp/support/manual/)

(2)ＰＣｄｅｓｋ準備マニュアル(https://www.eltax.lta.go.jp/documents/00055)

(3)ＰＣｄｅｓｋ（Ｗｅｂ版）ガイド(https://www.eltax.lta.go.jp/documents/00058)

(4)ＰＣｄｅｓｋＮｅｘｔガイド(https://www.eltax.lta.go.jp/documents/08930)

本案内の注意事項

ｅＬＴＡＸヘルプデスク

Ｔ Ｅ Ｌ：０５７０－０８１４５９

受 付 日：月曜日～金曜日(休祝日、年末年始除く)

受付時間：午前９時から午後５時まで

対応内容：eLTAXの利用開始、利用者ID・暗証

番号、利用届出など

ＰＣｄｅｓｋＮｅｘｔヘルプデスク

Ｔ Ｅ Ｌ：０５７０－０２９４１０

受 付 日：月曜日～金曜日(休祝日、年末年始除く)

受付時間：午前９時から午後５時まで

対応内容：宿泊税の各種手続き

（特別徴収義務者の登録等）

２

３



事前準備

手 続 き の 詳 細

１

【パソコン環境の準備】

ｅＬＴＡＸホームページから必要なパソコン環境とお使いのパソコン環境で

ご利用いただけるかをご確認ください。

【電子証明書の準備】

ｅＬＴＡＸでは、なりすましやデータの改ざんを防ぐため電子証明書を添付

する必要があります。利用できる電子証明書や取得の流れはｅＬＴＡＸホーム

ページをご確認ください。

【署名用プラグインのインストール】

電子証明書を使用して署名するためのプラグインをパソコンにインストール

する必要があります。手順はｅＬＴＡＸホームページをご確認ください。

①

②

③

ｅＬＴＡＸ利用届出２

ｅＬＴＡＸでの各手続きにはｅＬＴＡＸの利用者ＩＤが必要です。

ＰＣｄｅｓｋ（ＷＥＢ版）で「利用届出（新規）」を実施し、利用者ＩＤを取得

してください。ｅＬＴＡＸでは、１法人につき１利用者ＩＤの取得が原則ですが、

宿泊税については、宿泊施設ごと※に利用者ＩＤを取得してください。
※電子証明書は１法人１種類で構いません。



ｅＬＴＡＸ利用届出２

登録・届出の手続き３

「特別徴収義務者の登録申請」、「登録義務免除対象宿泊施設の届出」のいずれ

もＰＣｄｅｓｋＮｅｘｔを使用して施設ごとに手続きを行います。

1)「【宿泊税】特別徴収義務者登録申請書」を選択

登録義務免除対象宿泊施設の場合もこちらを選択してください。

2)電子署名環境の確認

事前準備の「署名用プラグインのインストール」が完了していない場合には、

あらかじめ手続きを行ってください。

3)提出先選択

地域-東北、都道府県-宮城県、地方公共団体-宮城県、区・事務所-＜管轄の県

税事務所（裏面参照）＞を選択

以下のいずれの手続きもＰＣｄｅｓｋ（ＷＥＢ版）を使用して手続きを行います。

✔ 利用者ＩＤの新規取得（利用届出）

1)利用届出（新規）・・ＰＣｄｅｓｋ（ＷＥＢ版）のログイン画面の下から選択

2)利用種別選択・・・・納税者（法人又は個人）を選択

3)提出先選択・・・・・地域-東北、都道府県-宮城県、地方公共団体-宮城県を選択

4)利用者情報入力・・・各情報を入力

＜法人の場合＞

「本店・支店の別」は必ず「支店」としてください。事業所名を入力するため

本店しかない場合も「支店」とする必要があります。

「事業所名」以下は宿泊施設の名称や郵便番号等を記入してください。

5)提出先・手続き情報

利用税目-宿泊税、提出先事務所-＜管轄の県税事務所（裏面参照）＞を選択

＜個人の場合＞

個人住所と宿泊施設所在地が異なる場合は「利用者情報の住所又は所在地とは

異なる情報を入力する。」を選択して入力してください。

6)電子署名付与の選択

「利用者情報入力」で「関与税理士有り」を選択した場合に表示されます。

申告、納税の手続きを行うのが特別徴収義務者自身である場合は、「電子署名付

与」を押下してください。

✔ 申告税目の追加（他の税目で既に利用者ＩＤを取得済みの場合）

1)提出先・手続き変更を選択

2)右下の「追加」を押下

3)都道府県-宮城県、提出先事務所-＜管轄の県税事務所（裏面参照）＞、申告税目-

宿泊税を選択、追加

4)追加提出先から「課税地(宿泊施設所在地)」「事業所名(宿泊施設名)」を入力



登録・届出の手続き３

4)登録申請書の入力

【特別徴収義務者情報】

✔証票番号・・・入力不要

✔個人番号・・・個人経営のみ記入

【施設情報】

✔施設番号・・・入力不要

✔床面積・・・・入力不要

【共同事業者情報】

✔該当がある場合のみ記入

【送付先情報】

✔今後送付する納入申告書やその他資料の送付先を記入してください。

【管理業者情報】

✔民泊において該当がある場合のみ記入

【備考】

✔1人1泊あたり6,000円以上の宿泊がない登録義務免除対象宿泊施設においては

「免税点未満のみ」と記入してください。

【添付書類】

✔以下の資料を添付してください。

・「旅館業営業許可書の写し」又は「住宅宿泊事業に係る届出番号通知書の写し」

・宿泊料金が分かる書類

・口座番号が分かる書類（1人1泊6,000円以上となる施設のみ）

これまでと同様に紙による登録申請・届出も可能です。

同封の返信用封筒により管轄の県税事務所に提出してください。

大河原県税事務所

仙台南県税事務所

仙台北県税事務所

塩釜県税事務所

北部県税事務所

東部県税事務所

気仙沼県税事務所

〒989-1243 大河原町字南129-1

☎0224-53-3130

〒982-0011 仙台市太白区長町七丁目22-20

☎022-248-2961

〒981-8510 仙台市青葉区堤通雨宮町4-17

☎022-275-9117

〒985-0024 塩竈市錦町5-28

☎022-365-4191

〒989-6117 大崎市古川旭四丁目1-1

☎0229-91-0705

〒986-0850 石巻市あゆみ野五丁目7番地

☎0225-95-1413

〒988-0181 気仙沼市赤岩杉ノ沢47-6

☎0226-24-2530

白石市、角田市、蔵王町、七ヶ宿町、

大河原町、村田町、柴田町、川崎町、丸森町

名取市、岩沼市、亘理町、山元町

富谷市、大和町、大郷町、大衡村

塩竈市、多賀城市、松島町、七ヶ浜町、

利府町

栗原市、大崎市、色麻町、加美町、涌谷町、

美里町

石巻市、登米市、東松島市、女川町

気仙沼市、南三陸町

事務所名 住所・電話番号 管轄市町村


