
   学校訪問の流れ（フローチャート）

Ａ or Ｂ 訪問の場合

打合せ票の提出

指導案等の提出

Ｃ訪問の場合

打合せ票の提出

① １回目訪問の前月１日の12時まで

に提出

② ５月に予定されている学校につい

ては４月18日（金）12時まで、９月に予

定されている学校については７月27日

（月）12時までに提出

単元構想案等

の提出

指導案等の提出

※ 訪問日の10日前までに、チェック表

と併せて提出

例）研究概要、参加メンバー表、単元観

（指導観のイメージ）、指導過程の構想・

原案等→任意様式

＜提出するもの＞

①学校訪問提出チェック表、②各指導

案、③研究概要、④当日の日程表、⑤

教室配置図、⑥職員座席表等

↓

指導案集形式にして、１つのPDFデー

タにまとめる

↓

学校訪問提出チェック表及び指導案

集PDFファイルを電子メールに添付し

提出

（訪問日の10日前まで、添書不要）

振り返りシートの提出

(担当指導主事が当日持参)

Ｄ or Ｅ 訪問の場合

訪問当日

訪問１回目

訪問２回目

打合せ票の提出

事前打合せ資料

の提出

訪問１回目

指導案等の提出

（１回目）

訪問２回目

指導案等の提出

（２回目）

訪問３回目

① １回目訪問の前月１日の12時まで

に提出

② ５月に予定されている学校につい

ては４月18日（金）12時まで、９月に予

定されている学校については７月27日

（月）12時までに提出

※ 事前打合せ日の10日前までに、

チェック表と併せて提出

例）校内研究の概要、年間計画また

は、自主公開までの計画の概要等→

任意様式

＜提出するもの＞

①学校訪問提出チェック表、②各指導案、③研究概要、④当日の

日程表、⑤教室配置図、⑥職員座席表（検討会用）等

↓

指導案集形式にして、１つのPDFデータにまとめる

↓

学校訪問提出チェック表及び指導案集にまとめたPDFデータを電

子メールに添付し提出 （訪問日の10日前まで、添書不要）

振り返りシートの提出

(担当指導主事が当日持参)

振り返りシートの提出

(担当指導主事が当日持参)
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