
付２ 入所式・退所式・つどい持ち方について 

 

１ 入所式（例） 

 次  第 担  当 内    容 

１ 開会のことば 利用者 「これから（団体名）の入所式を行います。」 

２ 参加者代表の挨拶 利用者代表 団体の紹介や研修の意気込みなど 

３ 歓迎の言葉 所 員  

４ 代表者からの連絡 団体代表者  

５ 閉会のことば 利用者 「これで（団体名）の入所式を終わります。」 

 

 

２ オリエンテーション（利用についての説明） 
 

 

３ 退所式（例） 

 次  第 担  当 内    容 

１ 開会のことば 利用者 「これから（団体名）の退所式を行います。」 

２ 感想発表 利用者代表  

３ 別れのことば 所 員  

４ 代表者からの連絡 団体代表者  

５ 閉会のことば 利用者 「これで（団体名）の退所式を終わります。」 
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「朝のつどい」マニュアル 

開始時間：７時１０分 場所：つどいの広場（雨天時は体育館） 

 次  第 担  当 活 動 内 容 

１ 集合・整列 全体進行係 

（各学校の引率教員、

各団体の指導者、担当

の職員） 

 

 

 

司会進行係（１～２名） 

・参加者整列  （マイク・旗は職員が準備） 

・係分担の確認 司会進行（１～２名） 

        旗係（３～６名） 

        ラジオ体操係 

・司会進行係を所定の位置に配置し、分担の確認 

 

「旗係の人は掲揚台（けいようだい）に集まってくださ

い。」 

２ 開  会 司会進行係 「起立してください。みなさんおはようございます。

▲月◆◆日●●曜日。朝のつどいを始めます。私は

司会進行を担当します○○○○（学校名・団体名）

の△△（名前）です。よろしくお願いします。」 

３ 旗の掲揚 

（音楽は自

然の家職員

が流す） 

司会進行係 

 

旗係（３～６名） 

「はじめに、旗の掲揚（けいよう）を行います。旗に

注目ください。」 

 自然の家職員が手を挙げて合図。音楽が流れ、国旗、

県旗および所旗が掲揚される。 

「ありがとうございました。旗係のみなさんに拍手をお

願いします。」 

（ 旗係の方は元の場所に戻ってください。」） 

４ ラジオ体操 

（音楽は自

然の家職員

が流す） 

司会進行係 

 

体操係 

 

 

 

 

 

 

司会進行係 

「次は、ラジオ体操です。」 

「体操係の人は、前に出てきてください。」 

「みなさんは、体操の出来る隊形に広がってください。」  

体操係は、全体の前に向かい合って整列し、体操の模範を

示す。 

自然の家職員の合図で、体操の音楽を流ながす。 

「ありがとうございました。体操係の皆さんに拍手をお

願いします。」 

「みなさんは元の隊形に戻ってください。」 

（「体操係さんは元の場所に戻ってください。」） 

５ 団体紹介 司会進行係 

 

 

 

 

 

各団体代表１名 

 

 

司会進行係 

（状況によっては、腰を下ろさせる） 

「各団体の代表から団体紹介をしていただきます。代表

の人は前に出てきてください。」 

（代表者にマイクを渡す。） 

団体紹介担当者は、全体の前に向かい合って整列し、団体

名や氏名を添えて、各団体を紹介。 

「私は〇〇（団体名）の○○（名前）です。これから、〇

〇（団体名）の紹介をします。」 

「私たち〇〇（団体名）は・・・。」 

「ありがとうございました。」 

「みなさん、代表者に拍手をお願いします。」 

（「代表の方は元の場所に戻ってください。」） 

６ 連  絡 司会進行係 「連絡がありましたら、お願いします。」 

「自然の家の担当の方からありませんか。」 

７ 閉  会 司会進行係 

 

全体進行係 

「これで朝のつどいを終わります。みなさんご協力あり

がとうございました。」 

「司会進行係の方に拍手をお願いします。」 

「この後は各団体の指示に従ってください。」 
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「夕べのつどい」マニュアル 

開始時間：１７時００分 場所：つどいの広場（雨天時は体育館） 

 次  第 担  当 活 動 内 容 

１ 集合・整列 全体進行係 

（各学校の引率教員、各団

体の指導者、担当の職員） 

 

 

 

司会進行係（１～２名） 

・参加者整列  （マイク・旗は職員が準備） 

・係分担の確認 司会進行（１～２名） 

        旗係（３～６名） 

        団体紹介者・感想発表者 

・司会進行係を所定の位置に配置し、分担の確認 

 

「旗の係の人は掲揚台（けいようだい）に集まって

ください。」 

２ 開  会 司会進行係 「起立してください。みなさんこんばんは。▲

月◆◆日●●曜日。夕べのつどいを始めます。

私は司会進行を担当します○○○○（学校名

・団体名）の△△（名前）です。よろしくお願

いします。」 

３ 旗の降納 司会進行係 

 

旗係（３～６名） 

「はじめに、旗を降ろします。（旗の降納（こ

うのう）を行います。）旗にご注目ください。」 

司会進行係の合図で旗を降ろし、旗をはずしてたた

み、担当職員に渡す。（音楽はなし） 

「ありがとうございました。旗係のみなさんに拍

手をお願いします。」 

（「旗係の方は元の場所に戻ってください。」） 

４ 感想発表 司会進行係 

 

 

各団体感想発表者 

 

司会進行係 

「これから、各団体の感想を発表していただきま

す。代表の人は前に出てきてください。」 

感想発表者は、全体の前に向かい合って整列し、団

体名や氏名を添えて、各自の感想や抱負を発表。 

「ありがとうございました。」 

「みなさん、代表者に拍手をお願いします。」 

（「代表の方は元の場所に戻ってください。」） 

５ 連  絡 司会進行係 「連絡がありましたら、お願いします。」 

「自然の家の担当の方からありませんか。」 

６ 閉  会 司会進行係 

 

全体進行係 

「これで夕べのつどいを終わります。みなさんご

協力ありがとうございました。」 

「司会進行係の方に拍手をお願いします。」 

「この後は各団体の指示に従ってください。」 
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