
ビジネススキル基礎科
パソコンだけじゃない！再就職に必要なスキルを身に付けよう！

受講料
無 料



社会人基礎
を再確認

前は事務で働い
ていたけど…

年齢的に立ち
仕事よりデスク
ワークをしたい

パソコンの
資格を取り
たい！

前の職場の
人間関係で
苦労した

基本から
学びたい



３か月で３つの資格取得！
Excel365

合格率

Word365

合格率

コミュニケーション

検定合格率

100％ 100％ 100％
※令和7年度の修了生状況より



マイクロソフトオフィススペシャリスト（MOS）

ワード（Word）

MOSはパソコンのスキルを客観的に証明で

きる人気資格です。

ワード（Word）は資料作成や報告書な

どに使われるソフトで分かりやすい資料が早

く正確に作れると即戦力になります。



マイクロソフトオフィススペシャリスト（MOS）

エクセル（Excel）

事務や総務、経理、営業など数字を扱う

仕事で欠かせない資格です。

データの整理や会計計算など役立つ機能

がたくさんあります。



日常生活やビジネスシーンで求められる

コミュニケーション能力を客観的に証明で

きる資格です。自分を取り巻く周囲の

人々との円滑な関係性を築くためにもコ

ミュニケーション力を高めることが大切です。

コミュニケーション検定初級



パソコンだけじゃない！
再就職のためのカリキュラム
パソコンの基本操作から最新の機能まで。出来て当たり前の社会人基礎も学びなおせます。

パソコンの技術と知識

接遇・コミュニケーション知識

社会人としての基礎能力



パソコンで右クリックや印刷もしたことがなかった私が

3つの資格を取ることが出来ました。皆さんと出会えたこ

とが私の財産です

●正社員（一般事務へ再就職）

●正社員（営業事務へ再就職）

クラス全員で3つの資格が取得できました。みんなが肯定

的でいつも褒めてくれたので自分に自信が持てました。

●正社員（作業員へ再就職）

パソコン操作や事務の知識だけでなく、新しいことに挑

戦する姿勢や周りと協力しながら学ぶことの大切さを実

感しました。

修了生の

コメント



一人一人に寄り添った就職支援

模擬面接や履歴書指導

就職支援員との個別面談

講師が再就職をサポート



訓練後の就職先

※令和7年度の修了生の就職先状況

事務

61％

接客販売

17％

製造

11％

介護

11％

ビジネススキル基礎科



無料体験会開催中
まずはお電話でご予約ください。

JMTC佐沼教室

0220-44-4285
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