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3.3-36 

 

3.3.5. 辞退届提出の流れ 

※ 一般競争における、入札参加申請者及び指名通知者並びに見積依頼者の中で、入札書と提出する意志がない場合に提出するものです。 

注：辞退届を提出しない場合、入札書不着扱いとなり、失格と表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.3.5.1辞退届提出 
辞退申請書を提出します 

3.3.5.2辞退届受信確認通知印刷 
辞退届受信確認通知を印刷します 

3.3.5.3辞退届受信確認通知保存 
辞退届受信確認通知を保存します 

3.3.5.4辞退届受付票確認 
辞退届受付票を確認します 

3.3.5.5辞退届受付票印刷 
辞退届受付票を印刷します 

3.3.5.6辞退届受付票保存 
辞退届受付票を保存します 
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3.3-37 

3.3.5.1. 辞退届を提出するには？ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ログイン 
電子入札システムにログインします 

入札案件検索 
入札案件を検索します 

3.3.5.1辞退届提出 
辞退届を提出します 

入札状況一覧 
入札状況一覧画面を表示します 
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3.3-38 

 

辞退届を提出するには？ 

 

 

 

 

 

 

  

 

入札書提出可能な案件を表示する一覧画面です。 

画面説明 

 

「辞退届」欄の提出ボタン①を押下します。 

 

 

 

操作手順 

日時変更通知 保留通知 

ログイン 入札案件検索 入札状況一覧 受信確認通知 辞退届表示 辞退届提出 

辞退届提出 不調通知 

辞退届保存 辞退届印刷 

① 
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3.3-39 

辞退届を提出するには？ 

 

 

 

 

 

 

  

 

辞退届を提出するために、必要な情報を入力する画面です。 

 

画面説明 

 

提出内容確認ボタン①を押下します。 

 

 

 

※文字数制限 

・ 商号(連絡先名称)：全角６０文字(１２０バイト)以内 

・ 氏名      ：全角２０文字(４０バイト)以内 

・ 住所      ：全角６０文字(１２０バイト)以内 

・ 電話番号    ：半角数字ハイフンのみ２５文字(２５バイト)以内 

・ E-Mail      ：半角英数字１００文字(１００バイト)以内 

・ 理由      ：全角２５６文字(５１２バイト)以内  

※プルダウンで「その他」を選択した場合のみ入力可 

 

操作手順 

日時変更通知 保留通知 

ログイン 入札案件検索 辞退届提出 入札状況一覧 

 

辞退届提出 不調通知 

受信確認通知 辞退届表示 辞退届印刷 辞退届保存 

① 
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3.3-40 

辞退届を提出するには？ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

辞退届の提出内容を確認後、提出する画面です。 

 

画面説明 

 

印刷ボタン①を押下することにより、新規ウィンドウが表示されます。 

ブラウザの印刷機能にて印刷を行います。 

 

【補足説明】 

辞退届を提出した場合、その案件には入札できなくなります。 

 

 

 

 

 

操作手順 

日時変更通知 保留通知 

ログイン 入札案件検索 辞退届提出 入札状況一覧 

 

辞退届提出 不調通知 

受信確認通知 辞退届表示 辞退届印刷 辞退届保存 

① 
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3.3-41 

辞退届を提出するには？ 

 

 

 

 

 

 

  

 

辞退届の印刷画面です。 

画面説明 

 

辞退届が印刷できます。 

印刷終了後、右上の「×」ボタンで画面を閉じて、辞退届画面に戻って下さい。 

 

【補足説明】 

辞退届印刷画面での印刷はブラウザの印刷機能①をご使用願います。 

 

 

 

 

 

操作手順 

日時変更通知 保留通知 

ログイン 入札案件検索 辞退届提出 入札状況一覧 

 

辞退申請書提出 不調通知 

受信確認通知 

 

辞退届表示 辞退届印刷 辞退届保存 

① 
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3.3-42 

辞退届を提出するには？ 

 

 

 

 

 

辞退届の提出内容を確認後、提出する画面です。 

 

画面説明 

 

提出内容を確認後、辞退届提出ボタン①を押下します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作手順 

日時変更通知 保留通知 

ログイン 入札案件検索 辞退届提出 入札状況一覧 

 

辞退届提出 不調通知 

受信確認通知 

 

辞退届表示 辞退届印刷 辞退届保存 

① 
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3.3-43 

3.3.5.2. 辞退届受信確認通知を印刷するには？ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

ログイン 
電子入札システムにログインします 

入札案件検索 
入札案件を検索します 

3.3.5.2辞退届受信確認通知印刷 
辞退申請書受信確認通知を印刷します 

入札状況一覧 
入札状況一覧画面を表示します 

3.3.5.1辞退届提出 
辞退届を提出します 
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3.3-44 

 

辞退届受信確認通知を印刷するには？ 

 

 

 

 

 

 

  

 

辞退届が正常に送信されたことを通知する画面です。 

画面説明 

 

印刷ボタン①を押下することにより、新規ウィンドウにて辞退届受信確認通知印刷画面が表示されます。 

 

 

【補足説明】 

「辞退届受信確認通知」画面は、後で印刷することはできないため、必ず表示された時点で印刷するよう注意願います。 

 

入札状況一覧ボタンは印刷ボタンを押下すると押下できるようになります。 

操作手順 

日時変更通知 保留通知 

ログイン 入札案件検索 受信確認通知 辞退届提出 入札状況一覧 

 

辞退届提出 不調通知 

辞退届表示 辞退届印刷 辞退届保存 

① 
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3.3-45 

辞退届受信確認通知を印刷するには？  

 

 

 

 

 

 

 

 

辞退届が正常に送信されたことを通知する画面です。 

画面説明 

 

印刷ボタン①を押下します。 

 

印刷終了後、右上の「×」ボタンで画面を閉じて、辞退届受信確認通知書画面に戻って下さい。 

 

【補足説明】 

辞退届受信確認通知印刷画面での印刷はブラウザの印刷機能①をご使用願います。 

 

 

操作手順 

日時変更通知 保留通知 

ログイン 入札案件検索 入札状況一覧 

 

辞退届提出 不調通知 

受信確認通知 辞退届提出 辞退届表示 辞退届印刷 辞退届保存 

① 
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3.3-46 

3.3.5.3. 辞退届受信確認通知を保存するには？ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ログイン 
電子入札システムにログインします 

入札案件検索 
入札案件を検索します 

3.3.5.3辞退届受信確認通知保存 
辞退届受信確認通知を保存します 

入札状況一覧 
入札状況一覧画面を表示します 

3.3.5.1辞退届提出 
辞退申請書を提出します 
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3.3-47 

辞退届受信確認通知を保存するには？ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

辞退届受信確認通知を保存する画面です。 

画面説明 

 

辞退届保存ボタン①を押下することにより、ファイル選択ダイアログを表示します。 

 

 

 

 

 

操作手順 

日時変更通知 保留通知 辞退届提出 不調通知 

ログイン 入札案件検索 入札状況一覧 

 

辞退届提出 辞退届表示 辞退届印刷 辞退届保存 受信確認通知 

① 
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3.3-48 

辞退届受信確認通知を保存するには？ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

受信確認通知書を保存する画面です。 

画面説明 

 

受信確認通知書を保存する場合は、保存ボタン①を押下します。 

 

 

 

 

 

操作手順 

日時変更通知 保留通知 辞退届提出 不調通知 

ログイン 入札案件検索 入札状況一覧 

 

受信確認通知 辞退届提出 辞退届表示 辞退届印刷 辞退届保存 

① 
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3.3-49 

辞退届受信確認通知を保存するには？ 

 

 

 

 

 

 

 

受信確認通知書を保存する画面です。 

画面説明 

 

保存する場所①を選択しファイル選択ダイアログのファイル名②を入力後、保存ボタン③を押下します。 

 

 

 

 

 

操作手順 

日時変更通知 保留通知 辞退届提出 不調通知 

ログイン 入札案件検索 入札状況一覧 

 

受信確認通知 辞退届提出 辞退届表示 辞退届印刷 辞退届保存 

① 

② 

③ 
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3.3-50 

3.3.5.4. 辞退届受付票を確認するには？ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ログイン 
電子入札システムにログインします 

入札案件検索 
入札案件を検索します 

3.3.5.4辞退届受付票確認 
辞退届受付票を確認します 

 

入札状況一覧 
入札状況一覧画面を表示します 
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3.3-51 

辞退届受付票を確認するには？ 

 

 

 

 

 

 

  

 

辞退届受付票を確認する画面です。 

画面説明 

 

「受付票／通知書一覧」欄の表示ボタン①を押下します。 

 

【補足説明】 

「受付票／通知書一覧」欄に『未参照有り』と表示されている場合、確認していない帳票があるので必ず参照して下さい。 

 

操作手順 

日時変更通知 保留通知 

ログイン 入札案件検索 入札状況一覧 

 

辞退届提出 不調通知 

受付票表示 辞退届提出 受信確認通知 

 

受付票印刷 受付票保存 

① 
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3.3-52 

辞退届受付票を確認するには？ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

辞退届受付票を確認する画面です。 

画面説明 

 

「通知書表示」欄の表示ボタン①を押下します。 

 

【補足説明】 

・参照していない通知書がある場合、通知書確認欄に『未参照』と表示されます。 

・通知書表示欄の表示ボタンを押下し、各通知書を確認後は通知書確認欄に『参照済』と表示されます。 

 

 

操作手順 

日時変更通知 保留通知 

ログイン 入札案件検索 入札状況一覧 

 

辞退届提出 不調通知 

受付票表示 辞退届提出 受信確認通知 

 

受付票印刷 受付票保存 

① 
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3.3-53 

辞退届受付票を確認するには？ 

 

 

 

 

 

発注者から発行される辞退届受付票を閲覧する画面です。 

 

画面説明 

 

戻るボタン①を押下することにより、入札状況通知書一覧画面に戻ります。 

 

 

【次の操作】 

・印刷する場合は、印刷ボタン②を押下します（詳細については、「3.3.5.5辞退届受付票を印刷するには？」を参照） 

・保存する場合は、保存ボタン③を押下します（詳細については、「3.3.5.6辞退届受付票を保存するには？」を参照） 

 

操作手順 

日時変更通知 保留通知 

ログイン 入札案件検索 入札状況一覧 

 

辞退届提出 不調通知 

受付票表示 辞退届提出 受信確認通知 受付票印刷 受付票保存 

② ③ ① 
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3.3-54 

3.3.5.5. 辞退届受付票を印刷するには？ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ログイン 
電子入札システムにログインします 

入札案件検索 
入札案件を検索します 

3.3.5.5辞退届受付票印刷 
辞退届受付票を印刷します 

入札状況一覧 
入札状況一覧画面を表示します 
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3.3-55 

辞退届受付票を印刷するには？ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

辞退届受付票を印刷する画面です。 

 

画面説明 

 

印刷ボタン①を押下することにより、新規ウィンドウにて辞退届受付票印刷画面を表示します。 

 

 

 

操作手順 

日時変更通知 保留通知 

ログイン 入札案件検索 入札状況一覧 

 

辞退届提出 不調通知 

受付票印刷 辞退届提出 受信確認通知 受付票表示 受付票保存 

① 
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3.3-56 

辞退届受付票を印刷するには？ 

 

 

 

 

 

 

辞退届受付票を印刷する画面です。 

 

画面説明 

 

印刷ボタン①を押下します。 

 

印刷終了後、右上の「×」ボタンで画面を閉じて、辞退届受付票一覧画面に戻って下さい。 

 

【補足説明】 

辞退届受付票印刷画面での印刷はブラウザの印刷機能①をご使用願います。 

 

 

 

操作手順 

日時変更通知 保留通知 

ログイン 入札案件検索 入札状況一覧 

 

辞退届提出 不調通知 

受付票印刷 辞退届提出 受信確認通知 受付票表示 受付票保存 

① 
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3.3-57 

3.3.5.6. 辞退届受付票を保存するには？ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ログイン 
電子入札システムにログインします 

入札案件検索 
入札案件を検索します 

3.3.5.6辞退届受付票保存 
辞退届受付票を保存します 

入札状況一覧 
入札状況一覧画面を表示します 



第 3.3章 入札以降（入札書・見積書 共通） 

宮城県建設工事等電子入札システム 

操作マニュアル－受注者編－ 

3.3-58 

辞退届受付票を保存するには？ 

 

 

 

 

 

 

  

 

辞退届受付票を保存する画面です。 

画面説明 

 

保存ボタン①を押下することにより、ファイル選択ダイアログを表示します。 

 

 

 

 

操作手順 

日時変更通知 保留通知 

ログイン 入札案件検索 入札状況一覧 

 

辞退届提出 不調通知 

受付票保存 辞退届提出 受信確認通知 受付票印刷 受付票表示 

① 
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3.3-59 

辞退届受付票を保存するには？ 

 

 

 

 

 

  

 

辞退届受付票を保存する画面です。 

画面説明 

 

辞退届受付票を保存する場合は、保存ボタン①を押下します。 

 

 

 

 

 

操作手順 

日時変更通知 保留通知 

ログイン 入札案件検索 入札状況一覧 

 

辞退届提出 不調通知 

受付票保存 辞退届提出 受信確認通知 

 

受付票印刷 受付票表示 

① 



第 3.3章 入札以降（入札書・見積書 共通） 

宮城県建設工事等電子入札システム 

操作マニュアル－受注者編－ 

3.3-60 

辞退届受付票を保存するには？ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

辞退届受付票を保存する画面です。 

画面説明 

 

保存する場所①を選択しファイル選択ダイアログのファイル名②を入力後、保存ボタン③を押下します。 

 

 

 

 

 

操作手順 

日時変更通知 保留通知 

ログイン 入札案件検索 入札状況一覧 

 

辞退届提出 不調通知 

受付票保存 辞退届提出 受信確認通知 

 

受付票印刷 受付票表示 

① 

② 

③ 


